[bookmark: _GoBack]Тетрадь (папка) руководителя методического объединения учителей
____________ МБОУ СОШ с. Новый Артаул
Сведения о членах МО
	№
	Ф.и.о.
учителя
	Образо-
вание
	Пед.стаж
на
начало
учебного
года
	Какое
учебное
заведение
окончил
	В
каком
году
	Пред-
мет
	В каких
классах
работает
	Послед-
нее
время
прохож-
дения
курсов
	Послед-
нее
время
аттес-
тации
	Резуль-
тат
	Время
следу-
ющей
аттес-
тации

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Темы по самообразованию
	№
	Ф.и.о.
учителя
	Тема
по самообразованию
	Дата
отчёта
	Место
	Отметка
о выполнении

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 


Элективные курсы, факультативы
	№
	Ф.и.о.
учителя
	Предмет
	Название
курса
	Количество
часов
	Расписание
занятий

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 


График аттестации учителей
	№
	Ф.и.о.
учителя
	Год
последней
аттестации
	Результат
аттестации
	2010 – 2011
учебный
год
	2011– 2012
учебный
год
	2012 – 2013
учебный
год
	2013 – 2014
учебный
год

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Повышение квалификации
	№
	Ф.и.о.
учителя
	Предмет
	2011 – 2012 уч.г.
	2012– 2013 уч.г.
	2013 – 2014 уч.г.

	
	
	
	Название
курсов
	Организатор
	Название
курсов
	Организатор
	Название
курсов
	Организатор

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


План заседаний МО
	Дата
	Содержание
	Форма
	Ответственные

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Работа между заседаниями МО
	№
	Рассматриваемый
вопрос
	Сроки
	Ответственные
	Отметка
о выполнении

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 


План – сетка работы МО на 2013-2014 учебный год
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь

	декабрь
	январь
	февраль

	март
	апрель
	май


Участие в методической работе школы и города
	№
	Ф.и.о.
учителя
	Тема
	Где
заслушивалось
	Дата
	Оценка
выступления

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 


Открытые уроки
	№
	Ф.и.о.
учителя
	Предмет
	Класс
	Тип
урока
	Тема
	Дата
проведения
	Количество
учителей,
посетивших
урок

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Взаимопосещение уроков
		
	Чьи уроки
посещают

	Кто
посещает
	



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Отзывы и оценка коллег об уровне методического мастерства учителя
	Ф.и.о.
учителя,
дающего
урок
	Ф.и.о.
учителя,
посетившего
урок
	Предмет
	Класс
	Тема
	Положительные
моменты
	Что
не удалось
	Рекомендации
учителю

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Освоение новых учебников и программ
	№
	Ф.и.о.
учителя
	Предмет
	Класс
	Краткая
методическая
характеристика
учебника
	Авторы
	Издательство
	Год
издания

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Планирование тематического контроля по предмету
	Класс
	Предмет
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май

	
	
	тема

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Контроль ЗУН
	Предмет
	Ф.и.о.
учителя
	Тема
	Класс
	Кол-во
учащихся
в классе
	Выполняли
работу
	5
	4
	3
	2
	Ср. балл
	Успешность
%
	Успеваемость
%

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Олимпиады
	№
	Ф.и.о.
учителя
	школьная
	городская

	
	
	Классы
	Количество
участников
	Победители
	Классы
	Участники
	Результат

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Предметные декады
	Дата
	Мероприятие
	Класс
	Время и
место
проведения
	Ответственный
	Отметка о
выполнении

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Прохождение программы за полугодие или за год
	Ф.и.о.
учителя
	Предмет
	Класс
	Количество
часов
	Количество
контрольных
работ
	Количество
лабораторных
работ
	Причина
невыдачи
часов
	Рекомендации
учителю

	
	
	
	По
программе
	Дано
	По
программе
	Дано
	По
программе
	Дано
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Взаимопроверка тетрадей
	Дата
про-
верки
	Ф.и.о.
учи-
теля
	Класс
	Кол-во
уча-
щихся
	Кол-во
тетрадей
	Назна-
чение
тетради
	Соблю-
дение
единого
орфогра-
фического
режима
	Качество
проверки
	Регуляр-
ность
	РНО
	Внешний
вид
тетради
	Приме-
чания
	Прове-
ряю-
щий

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Протоколы заседаний МО


Протокол №
заседания МО учителей
естественно – математического цикла
от ……….
Присутствуют __________________________________________
Отсутствуют (причина)___________________________________
Повестка заседания:
______________________________________________
______________________________________________
Ход заседания:
______________________________________________
______________________________________________
Решение:
_____________________________________________
_____________________________________________
Секретарь __________
Список методической литературы, изученной МО за учебный год
	№
	Название статьи,
журнала, книги
	Автор
	Краткая
аннотация
	Место
и год издания
	Ф.и.о.
докладчика
	Дата
выступления

	Методическая литература

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Научно – популярная литература

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Схема анализа работы МО за год
1. Какие задачи были поставлены в начале учебного года?
2. Как данные задачи решались:
· полностью,
· частично.
3. Анализ причин невыполнения задач.
4. Методические темы, рассматриваемые на заседаниях МО.
5. Доклады, сообщения учителей.
6. Участие в методической работе школы и города.
7. Использование современных технологий.
8. Обмен опытом, открытые уроки.
9. Взаимопосещение уроков.
10. Освоение новых учебников и программ.
11. Внеклассная работа.
12. Отчёты по темам самообразования.
13. Прохождение программного материала.
14. Как отразилась работа МО на квалификационном уровне учителей.
15. Недостатки работы МО и методы их устранения.


