                                                                                                             Утверждаю
                                                                                Директор школы
                                                                                      ________ Шайхутдинова И.Ф.
ПЛАН 

подготовки к участию МБОУ СОШ с. Новый Артаул 

в едином государственном экзамене в 2010– 2011 учебном году
	№ п/п
	Содержание работы
	Дата 
	Ответственный 

	1
	 «Итоги экзаменов в форме ЕГЭ»
	август
	директор школы

	2
	Совещание при директоре «Анализ результатов ЕГЭ за 2010 год и задачи на 2010 – 2011 учебный год»
	1 четверть
	директор, завуч

	3
	Совещание при директоре «Утверждение плана-графика подготовки ОУ к ЕГЭ»
	сентябрь
	директор, завуч

	4
	Приказ о назначении координатора ЕГЭ
	сентябрь
	директор школы 

	5
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных
	сентябрь
	директор школы 

	6
	Собрание выпускников 11-ых классов «О государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ» по вопросам:

- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;

- правила поведения на ЕГЭ;

- инструктирование учащихся;

- время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ;

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ.
	сентябрь
	директор школы

зам. директора 

	7
	Родительские собрания выпускников 11-ых классов о государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ.
	сентябрь
	директор школы



	8
	Индивидуальная работа с выпускниками и составление списков, желающих участвовать в ЕГЭ.
	2 четверть
	классные руководители

	9
	Составление информационных таблиц по участникам ЕГЭ; сбор копий паспортов учащихся 11-х классов.
	сентябрь – март 
	кл. руководитель

	10
	Подготовка информационного стенда «ЕГЭ» для учащихся и их родителей в вестибюле
	январь
	зам. директора 

	11
	Информированность учащихся по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей
	март
	зам. директора 

	12
	Работа с учащимися по тренировке заполнения бланков ЕГЭ.
	март
	зам. директора 

	13
	Совещание при зам. директора об использовании КИМов в системе контроля знаний.
	ноябрь – апрель
	зам. директора 

	14
	Заседание ШМО «Подготовка учителей и учащихся к аттестации в форме ЕГЭ. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности». Изучение нормативно-правовой документации на заседании ШМО:

- по проведению единого государственного экзамена;

- использование и планирование материалов КИМов в работе по отдельным предметам
	ноябрь
	руководители ШМО

	15
	Подготовка выпускников к ЕГЭ на уроках всех предметов на основе контрольно-измерительных материалов прошлых лет
	ноябрь – май
	учителя-предметники

	16
	Мониторинг качества знаний учащихся по математике и русскому языку с использованием материалов ЕГЭ.
	декабрь
	предметники

	17
	Совещание при зам. директора «Подготовка и распределение методических пособий (образцов тестов) по ЕГЭ»
	декабрь
	

	18
	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	декабрь
	зам. директора.

	19
	Заседание ШМО «Содержание ЕГЭ и условия подготовки к экзамену. Обсуждение результатов мониторинга качества знаний; рассмотрение правильности заполнения бланков ответов по ЕГЭ; рассмотрение использования материалов ЕГЭ»
	январь
	руководители ШМО

	20
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, выпускниками и их родителями о целях и технологии ЕГЭ
	январь – февраль 
	зам. директора.

	21
	Подготовка к репетиционному экзамену
	январь
	зам. директора 

	22
	Приказ по школе об участии в репетиционном экзамене.
	январь
	зам. директора 

	23
	Инструктаж за сопровождение выпускников на репетиционный ЕГЭ.
	февраль
	зам. директора 

	24
	Участие учащихся в репетиционных экзаменах.
	февраль
	зам. директора 

	25
	Заседание ШМО «Обсуждение результатов репетиционных экзаменов; рассмотрение демоверсий 2009 года по отдельным предметам; рассмотрение и знакомство с критериями оценивания работ»
	февраль
	руководители ШМО

	26
	Родительское собрание выпускников 11-ых классов «Особенности ЕГЭ в 2009 году» (организационные вопросы). Оформление протокола собрания
	март
	классный руководитель

	27
	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускников в форме ЕГЭ
	март
	зам. директора 

	28
	Заседание педагогического совета школы «О готовности школы к участию в ЕГЭ»
	март
	директор школы 

	29
	Обучение и инструктаж выпускников по освоению нормативно-правовой документации:

- положение о проведении ЕГЭ;

- инструкция о подготовке к участию выпускников в ЕГ

- инструкция о проведении ЕГЭ, обязанности и права выпускников;

- правила и порядок проведения ЕГЭ, правила заполнения бланков и оформление материалов экзамена;

- продолжительность экзамена в форме ЕГЭ и использование дополнительных материалов на экзамене;

- результаты  экзамена, работа конфликтной комиссии
	октябрь

февраль

февраль 

февраль 

    апрель
	директор школы 

зам. директора

	30
	Окончательное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	апрель
	зам. директора 

	31
	Подготовка памятки для выпускника, участвующего в ЕГЭ
	апрель
	зам. директора 

	32
	Оформление списков учащихся по выбору
	апрель
	зам. директора 

	33
	Приказ по школе об участии в пробном экзамене
	апрель
	зам. директора 

	34
	Инструктаж за сопровождение выпускников на пробный ЕГЭ
	апрель
	зам. директора 

	35
	Пробный ЕГЭ
	апрель
	директор школы 

	36
	Обсуждение результатов пробных экзаменов на ШМО
	апрель
	руковод. ШМО

	37
	Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ».

Оформление документации по ЕГЭ:

- оформление письменных заявлений учащихся выпускных 11-х классов о выборе государственных экзаменов;

- оформление списков учащихся по выбору;

- назначение ответственных представителей на пунктах проведения ЕГЭ
	апрель
	директор школы 

зам. директора.

зам. директора 

директор школы 

	38
	Сверка списков выпускников, участвующих в ЕГЭ
	апрель
	зам. директ

	39
	Получение пропусков для выпускников на ЕГЭ
	в ук. ср.
	зам. директора 

	40
	Размещение расписания сдачи ЕГЭ на информационном стенде
	май
	зам. директора 

	41
	Подготовка, выдача и регистрация пропусков на ЕГЭ.
	май
	зам. директора 

	42
	Инструктаж лиц, сопровождающих выпускников на экзамены
	май


	зам. директора 

	43
	Экзамены в форме ЕГЭ
	май – июнь
	директор школы 

	44
	Получение протоколов проверки ЕГЭ и информирование учащихся о результатах сдачи экзаменов (отдельно по каждому экзамену)
	май – июнь
	зам. директора 

	45
	Получение сертификатов по результатам ЕГЭ из Центра тестирования
	июнь
	директор школы 

	46
	Выдача сертификатов с результатами ЕГЭ выпускникам
	июнь
	


Составила зам. дир. по УВР           Гильмутдинова Л.С.
